Инструкция для подрядчиков по участию в тендерных процедурах

1.1. Торги в режиме телеконференции

1.Администратор тендерных процедур на электронную почту подрядной организации за день до проведения тендера направляет приглашение на участие в открытом тендере в режиме телеконференции

2. При получении приглашения -  подрядчик должен ответить обратным сообщением в электронной почте – подтвердить получение информации о тендере и направить администратору тендерных процедур данные для участия 
	ФИО участника тендера (полностью)
	Наименование подрядной организации
	Должность
	Электронная почта участников
	№ сотового телефона
	№ доверенности (если участвует не генеральный директор)


	 
	 
	 
	 
	
	 Скан доверенности направить на эл. почту администратора процедур



3. В приглашении указывается дата/время и тема тендера/ЛОТ 
(время, указанное в приглашении всегда Московское)

Пример 24.04.2025 в четверг в 11-00 (время Московское) состоятся открытые торги по выбору подрядной организации на проведение работ ремонту трансформаторов в Литейном заводе ООО «НАК» по ЛОТУ 15-2025
 Коды конференции: Конференция № 19 PIN универсальный – 1236


4 Тендер проходит в режиме телеконференции – все подрядчики, заказчики и члены тендерной комиссии подключаются на общую телефонную линию.
[bookmark: _GoBack]Все друг друга только слышат, никто никого не видит
Линия открывается за 15 минут до объявленного времени (например, с 10-45)

За 5 минут до указанного времени (например, в 10-55) Подрядчик должен САМ подключиться на телеконференцию
Телефон конференц-системы: 2908497, код города 831.
Набирать с сотового телефона
Дальше системы будет спрашивать номера конференции 
набрать в тональном режиме
Конференция № ___ (номер указан в приглашении)
PIN универсальный – _____ (номер указан в приглашении)

Администратор тендерных процедур Дивизиона «Автокомпоненты»
- Смирнова Елена Владимировна 
При вопросах или проблемах с подключением позвонить 8-910-384-77-59

1.2. Торги так же могут проходить с очным участием подрядных организаций

1.Администратор тендерных процедур на электронную почту подрядной организации за день до проведения тендера направляет приглашение на участие в открытом тендере с очным участием 

2. Тендер проводится в здании Заводоуправления пр. Ленина д 88 
 – 2 этаж 201 переговорная

3 При получении приглашения -  подрядчик должен ответить обратным сообщением в электронной почте – подтвердить получение информации о тендере и направить администратору тендерных процедур данные для оформления разового пропуска

	ФИО участника тендера (полностью)
	Наименование подрядной организации
	Должность
	№ паспорта
	Дата рождения
	№ сотового телефона
	№ доверенности (если участвует не генеральный директор)

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 Скан доверенности направить на эл. почту администратора процедур



